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1. Общие положения

Настоящее Положение регламентирует закупочную деятельность Открытого акционерного общества «Башспирт», осуществляемую в соответствии с требованиями Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Настоящее Положение не регулирует закупочную деятельность в случаях, установленных в статье 1 Закона N 223-ФЗ.

1.1. Термины и определения

В настоящем Положении применяются следующие термины и определения:

Аукцион - открытая конкурентная процедура закупки с проведением торгов на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. Победителем аукциона признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора, или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора. Аукцион может проводиться в электронной форме.

День - календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении или в документации о закупке срок устанавливается в рабочих или банковских днях. Если последний день срока, исчисляемого в календарных днях, приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

Документация о закупке - комплект документов, содержащий информацию о предмете закупки, процедуре закупки, об условиях договора, заключаемого по ее результатам, и другие сведения в соответствии с частью 10 статьи 4 Закона N 223-ФЗ. Проект договора является неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке.

Единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - единая информационная система) – информационная система, содержащая информацию о закупках товаров, работ, услуг. До ввода в эксплуатацию единой информационной  системы информация и документы, предусмотренные Законом N 223-ФЗ, размещаются на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Закупка - процесс определения лица с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми для Заказчика показателями.

Запрос котировок - открытая конкурентная процедура закупки, при которой победителем признается участник закупок, предложивший наименьшую цену выполнения договора. Запрос котировок не является конкурсом либо аукционом, его проведение не регулируется статьями 447 - 449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 - 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем закупки или иным его участником.

Запрос предложений - открытая конкурентная процедура закупки, имеющая целью выбор участника закупок, предложившего наилучшие условия исполнения договора в соответствии с документацией о закупке. Запрос предложений не является конкурсом либо аукционом, его проведение не регулируется статьями 447 - 449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 - 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем закупки или иным его участником.

Закупка у единственного поставщика - процедура закупки, при которой Заказчик предлагает заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

Извещение о закупке - неотъемлемая часть документации о закупке, включающая основную информацию о проведении закупки, предусмотренную настоящим Положением.

Комиссия по закупкам (закупочная комиссия) - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения закупок.

Конкурентные переговоры - открытая конкурентная процедура закупки, имеющая целью выбор путем переговоров участника закупок, предложившего наилучшие условия исполнения договора в соответствии с документацией о закупке. Конкурентные переговоры не являются конкурсом либо аукционом, их проведение не регулируется статьями 447 - 449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 - 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем закупки или иным его участником.

Конкурс - открытая конкурентная процедура закупки с проведением торгов. Победителем конкурса признается участник, предложивший лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании настоящего Положения.

Лот - определенный извещением о закупке и документацией о закупке товар (работа, услуга), закупаемый по одной процедуре закупки и обособленный Заказчиком. Лоты не должны содержать товары, работы, услуги, технологически и функционально не связанные между собой.

При закупке товаров, работ, услуг могут выделяться лоты, в отношении которых отдельно указываются предмет, сведения о начальной (максимальной) цене, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг. Участник закупки подает заявку на участие в закупке в отношении каждого лота.

Недостоверные сведения - информация, несоответствие действительности которой документально подтверждено, либо противоречивые сведения в заявке либо документах, прилагаемых к ней.

Оператор электронной торговой площадки - юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме.

Переторжка - процедура, направленная на добровольное изменение первоначальных предложений участников закупки с целью повысить их предпочтительность для Заказчика.

Победитель закупки - участник закупки, сделавший наилучшее для Заказчика предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупке.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) - юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заключившее договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг с Заказчиком.

Предмет закупки (договора) – конкретные товар, работа или услуга, в отношении которых заключается договор.

Процедура закупки - порядок действий Заказчика, направленных на определение участника закупки, с целью заключения с ним договора поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для удовлетворения потребностей Заказчика в соответствии с требованиями настоящего Положения и документации о закупке.

Сайт Заказчика - сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащий информацию о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.bashspirt.ru).

Способ закупки - вид закупки, определяющий обязательные действия при осуществлении процедуры закупки. В соответствии с настоящим Положением Заказчик вправе использовать следующие способы закупки: открытый конкурс, открытый аукцион (в том числе открытый аукцион в электронной форме), открытый запрос предложений, открытый запрос котировок, открытые конкурентные переговоры, закупка у единственного поставщика. Порядок закупки указанными способами установлен в настоящем Положении (разделы 2, 3 и 4).

Существенные условия договора – условия договора о предмете договора, объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг и сроках исполнения договора.

Техническое задание – неотъемлемая часть документации о закупке, содержащая характеристики товара, работы, услуги и существенные условия договора. Условия договора, кроме предмета договора, объема, цены закупаемых товаров, работ, услуг и сроков исполнения договора, не являются существенными.

Уклонение от заключения договора - действия (бездействие) участника закупки, с которым заключается договор, направленные на незаключение договора, в том числе непредставление (непредставление в установленный документацией срок) подписанного им договора; представление договора на иных условиях, чем предусмотрено документацией о закупке; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) обеспечения исполнения договора; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) иных документов, требуемых при заключении договора в соответствии с документацией о закупке.

Участник закупки - любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

1.2. Принятые сокращения

Заказчик - ОАО «Башспирт».

Закон N 223-ФЗ - Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Положение - Положение о закупке открытого акционерного общества «Башспирт».

1.3. Правовые основы осуществления закупок

1.3.1. При осуществлении закупок Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом N 223-ФЗ, Федеральным законом от 26.12.1995 N 208-ФЗ (ред. от 28.07.2012) "Об акционерных обществах", иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.

При противоречии между Гражданским кодексом Российской Федерации и Законом N 223-ФЗ либо при отсутствии в Законе N 223-ФЗ норм для регулирования отношений применяется Гражданский кодекс Российской Федерации.

1.3.2. Требования Положения являются обязательными для всех подразделений и должностных лиц Заказчика.

1.3.3. Заказчик может проводить процедуры закупок в электронной форме с использованием электронных торговых площадок. Правила проведения такой процедуры закупки устанавливаются регламентом работы электронной торговой площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной торговой площадки.
1.3.4. Действие настоящего Положения не распространяется на финансовые операции (членские взносы, штрафы, государственные пошлины, налоги с заработной платы, НДС, транспортные налоги, налоги на имущество, земельный налог, налог на прибыль, плата за негативное воздействие на окружающую среду), на отношения, в которых заказчик выступает в качестве продавца (в том числе по договору мены), и другие отношения, не являющиеся закупкой.
1.4. Информационное обеспечение закупок

1.4.1. В единой информационной системе подлежит размещению информация, размещение которой предусмотрено Законом N 223-ФЗ.

Информация размещается без указания сведений о составе комиссии по закупкам, персональных данных и подписей ее членов и данных о персональном голосовании комиссии.

Информация о закупках, осуществляемых на основании спецификаций, заявок, счетов, дополнительных соглашений и т.п. к рамочным договорам, заключенным до вступления в силу Закона N 223-ФЗ, за исключением сведений о ежегодной автоматической пролонгации договоров, не размещается в единой информационной системе.

1.4.2. В течение трех рабочих дней со дня заключения договора информация и документы, установленные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 1 статьи 4.1 Закона N 223-ФЗ, вносятся в единую информационную систему.

Допускается при заключении и исполнении договора изменять по соглашению сторон объем, цену закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в документе, составленном по результатам закупки.

Если в договор были внесены изменения, в единую информационную систему вносится такая информация и документы, в отношении которых были внесены изменения. Информация о результатах исполнения договора вносится в единую информационную систему в течение десяти дней со дня исполнения, изменения или расторжения договора.

Допускается при заключении и исполнении договора изменять по соглашению сторон условия договора, не являющиеся существенными, без размещения в единой информационной системе информации об этом.

1.4.3. Содержание извещения и документации о закупке формируется исходя из выбранного способа закупки в соответствии с требованиями Закона N 223-ФЗ и настоящего Положения.

1.4.4. Извещение о проведении конкурса или аукциона размещается в соответствии с частью 5 статьи 4 Закона N 223-ФЗ не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе.

Извещение о проведении запроса предложений, запроса котировок или конкурентных переговоров размещается не менее чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, запросе котировок или конкурентных переговорах.

1.4.5. Заказчик вправе вносить изменения в извещение и документацию о закупке в случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов. В случае, если закупка осуществляется без проведения торгов, то изменения в извещение о закупке, документацию о закупке не допускаются, за исключением случаев отмены одного или нескольких лотов без отмены закупки в целом.

Заказчик вправе вносить изменения в извещение и документацию о закупке, содержащей несколько лотов, в части отмены одного или нескольких лотов без отмены закупки в целом.

В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение и документацию о закупке указанные изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе.

В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

1.4.6. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня их подписания.

1.4.7. В случае возникновения при ведении единой информационной системы федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение единой информационной системы, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в единой информационной системе в соответствии с настоящим Федеральным законом и положением о закупке, размещается заказчиком на сайте заказчика с последующим размещением ее в единой информационной системе в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе, и считается размещенной в установленном порядке.

1.4.8. Размещенные в единой информационной системе Положение, информация о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

1.4.9. Протоколы, составленные в ходе проведения закупки, заявки на участие в закупке, извещение, документация, внесенные в документацию изменения и разъяснения документации хранятся Заказчиком не менее трех лет.

1.5. Цена закупки

1.5.1. Цена закупки или начальная (максимальная) цена договора формируются в рублях без учета НДС.

Цена закупки или цена заключаемого по результатам закупки договора не могут быть равными нулю. 

В случае, если цена закупаемого товара, работы, услуги выражена в иностранной валюте, то цена закупки или начальная (максимальная) цена договора определяются по официальному курсу соответствующей валюты на дату составления документации о закупке или на дату принятия решения комиссии по закупкам.

В случае, если принято решение о закупке у единственного поставщика при признании процедуры закупки несостоявшейся, то цена договора, заключаемого с единственным поставщиком, определенная по официальному курсу иностранной валюты на дату принятия решения о закупке у единственного поставщика, не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, определенную в документации о закупке, процедура которой признана несостоявшейся, с учетом изменения официального курса соответствующей валюты.

В случае, если по условиям денежного обязательства оно подлежит оплате в рублях в сумме, эквивалентной определенной сумме в иностранной валюте или в условных денежных единицах, то подлежащая уплате в рублях сумма определяется по официальному курсу соответствующей валюты или условных денежных единиц на день платежа, если иной курс или иная дата его определения не установлены законом или соглашением сторон.

Заказчик вправе в целях оценки заявок самостоятельно уменьшить предложенную участником цену договора на сумму НДС, если предложенная цена договора была сформирована участником с учетом НДС.

1.5.2. В случае принятия Заказчиком решения об обосновании начальной (максимальной) цены договора, документация о закупке должна содержать такое обоснование.

Решение Заказчика о заключении договора способом закупки «У единственного поставщика» должно содержать обоснование цены договора, заключаемого с единственным поставщиком, если иное не предусмотрено настоящим Положением.

1.5.3. Обоснование цены договора, заключаемого с единственным поставщиком, не требуется при заключении договора в следующих случаях:

1) цена договора не превышает 100 тысяч рублей;

2) договор заключается с Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации, муниципальным образованием, государственным или муниципальным органом, в том числе органом власти или самоуправления, органом управления внебюджетным фондом, государственным или муниципальным учреждением, государственным или муниципальным унитарным предприятием, казенным предприятием;

3) договор заключается с лицом, указанным в части 2 статьи 1 Закона N 223-ФЗ;

4) договор заключается в соответствии с подпунктами 5, 7, 14, 16, 17, 21 пункта 4.1 настоящего Положения.

1.5.4. Начальная (максимальная) цена договора и цена договора, заключаемого с единственным поставщиком, (далее – цена закупки) определяются и обосновываются Заказчиком посредством применения следующего метода или нескольких следующих методов:

1) метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

2) нормативный метод;

3) тарифный метод;

4) проектно-сметный метод;

5) затратный метод.

1.5.5. Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) заключается в установлении цены закупки на основании информации о рыночных ценах идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, или при их отсутствии однородных товаров, работ, услуг.

1.5.6. При применении метода сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) информация о ценах товаров, работ, услуг должна быть получена с учетом сопоставимых с условиями планируемой закупки коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

1.5.7. При применении метода сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) Заказчик может использовать обоснованные им коэффициенты или индексы для пересчета цен товаров, работ, услуг с учетом различий в характеристиках товаров, коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

1.5.8. В целях применения метода сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) могут использоваться общедоступная информация о рыночных ценах товаров, работ, услуг, информация о ценах товаров, работ, услуг, полученная по запросу Заказчика у поставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляющих поставки идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, или при их отсутствии однородных товаров, работ, услуг, а также информация, полученная в результате размещения запросов цен товаров, работ, услуг в единой информационной системе.

1.5.9. Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) является приоритетным для определения и обоснования цены закупки.

1.5.10. Нормативный метод заключается в расчете цены закупки на основе требований к закупаемым товарам, работам, услугам в случае, если такие требования предусматривают установление предельных цен товаров, работ, услуг.

1.5.11. Тарифный метод применяется заказчиком, если в соответствии с законодательством Российской Федерации цены закупаемых товаров, работ, услуг подлежат государственному регулированию или установлены муниципальными правовыми актами. В этом случае цена закупки определяется в соответствии с установленным тарифом (ценой) на товары, работы, услуги.

1.5.12. Проектно-сметный метод заключается в определении цены закупки на:

1) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства на основании проектной документации в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства;

2) проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, за исключением научно-методического руководства, технического и авторского надзора, на основании согласованной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, проектной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия и в соответствии с реставрационными нормами и правилами, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации в области государственной охраны объектов культурного наследия.

1.5.13. Затратный метод применяется в случае невозможности применения иных методов или в дополнение к иным методам. Данный метод заключается в определении цены закупки как суммы произведенных затрат и обычной для определенной сферы деятельности прибыли. При этом учитываются обычные в подобных случаях прямые и косвенные затраты на производство или приобретение и (или) реализацию товаров, работ, услуг, затраты на транспортировку, хранение, страхование и иные затраты.

1.5.14. Информация об обычной прибыли для определенной сферы деятельности может быть получена Заказчиком исходя из анализа контрактов, размещенных в единой информационной системе, других общедоступных источников информации, в том числе информации информационно-ценовых агентств, общедоступных результатов изучения рынка, а также результатов изучения рынка, проведенного по инициативе Заказчика.

1.5.15. В случае невозможности применения для определения цены закупки вышеуказанных методов Заказчик вправе применить иные методы. В этом случае в обоснование цены закупки Заказчик обязан включить обоснование невозможности применения указанных методов.

1.5.16. Идентичными товарами, работами, услугами признаются товары, работы, услуги, имеющие одинаковые характерные для них основные признаки. При определении идентичности товаров незначительные различия во внешнем виде таких товаров могут не учитываться. При определении идентичности работ, услуг учитываются характеристики подрядчика, исполнителя, их деловая репутация на рынке.

1.5.17. Однородными товарами признаются товары, которые, не являясь идентичными, имеют сходные характеристики и состоят из схожих компонентов, что позволяет им выполнять одни и те же функции и (или) быть коммерчески взаимозаменяемыми. При определении однородности товаров учитываются их качество, репутация на рынке, страна происхождения.

1.5.18. Однородными работами, услугами признаются работы, услуги, которые, не являясь идентичными, имеют сходные характеристики, что позволяет им быть коммерчески и (или) функционально взаимозаменяемыми. При определении однородности работ, услуг учитываются их качество, репутация на рынке, а также вид работ, услуг, их объем, уникальность и коммерческая взаимозаменяемость.

1.5.19. Коммерческие и (или) финансовые условия поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг признаются сопоставимыми, если различия между такими условиями не оказывают существенного влияния на соответствующие результаты или эти различия могут быть учтены с применением соответствующих корректировок таких условий.

1.6. Планирование закупок

1.6.1. Планирование закупок осуществляется исходя из оценки потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах.

1.6.2. Планирование закупок товаров, работ, услуг Заказчика проводится в соответствии с внутренними документами Заказчика путем составления плана закупок на календарный год и его размещения в единой информационной системе. План закупок Заказчика является основанием для осуществления закупок.

1.6.3. План закупок товаров, работ, услуг на очередной календарный год формируется Заказчиком на основании заявок его структурных подразделений.

Закупка со сроком исполнения договора, выходящим за пределы календарного года, отражается в плане закупки того года, в котором такая закупка проводится. Информация о такой закупке не указывается в планах закупок последующих лет. При этом в план закупки включаются сведения на весь период осуществления закупки до момента исполнения договора.
1.6.4. План закупок утверждается приказом руководителя Заказчика.

1.6.5. Внесение изменений в план закупки утверждается руководителем Заказчика на основании служебной записки руководителя структурного подразделения, в интересах которого осуществляется закупка.

1.6.6. Размещение информации о внесении изменений в план закупок осуществляется до размещения извещения о проведении закупки в единой информационной системе.

1.6.7. Порядок формирования и корректировки плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения в единой информационной системе такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012 N 932 "Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана".

1.6.8. План закупок формируется в ценах без учета НДС.

1.7. Полномочия Заказчика при подготовке

и проведении процедуры закупки

Заказчик (уполномоченное внутренними документами Заказчика лицо) при подготовке и проведении процедуры закупки самостоятельно:

- утверждает перечень товаров, работ, услуг (в том числе инновационной продукции, высокотехнологичной продукции), закупки которых осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства;

- формирует потребности в товаре, работе, услуге;

- определяет предмет закупки и способ ее проведения;

- проводит закупочные процедуры в отношении каждой хозяйственной операции или объединяет технологически и функционально связанные товары, работы, услуги в один лот;

- рассматривает обоснования потребности в закупке у единственного поставщика, поступившие от структурных подразделений Заказчика;

- разрабатывает формы документов, применяемых при закупках;

- принимает решение об обосновании начальной (максимальной) цены договора;

- разрабатывает заявку на закупку, извещение и документацию о закупке согласно требованиям законодательства и настоящего Положения (для разработки технического задания могут привлекаться специалисты Заказчика);

- размещает в единой информационной системе извещения о проведении закупки, документацию о закупке, разъяснения положений документации о закупке и внесение в нее изменений;

- готовит разъяснения положений документации о закупке и внесение в нее изменений;

- заключает договор по итогам процедуры закупки;

- контролирует исполнение договора;

- оценивает эффективность закупки;

- формирует отчет об итогах проведенных закупок и в установленные сроки размещает его в единой информационной системе.

1.8. Комиссия по закупкам

1.8.1. Для проведения процедуры закупки Заказчик создает временную или постоянно действующую комиссию по закупкам (закупочную комиссию). Комиссия формируется в составе не менее пяти человек. Персональный состав комиссии определяется приказом руководителя Заказчика.

1.8.2. Комиссия по закупкам:

- принимает решения о допуске или отказе в допуске к участию в закупке;

- осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в закупке, проводит переговоры, определяет победителя или принимает иное решение по результатам закупки;

- предлагает Заказчику заключить договор по результатам закупки или принимает иное решение;

- осуществляет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

1.8.3. Комиссия по закупкам правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее 50 процентов общего числа ее членов.

1.8.4. Решения комиссии по закупкам оформляются протоколами, которые подписываются всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании.

1.9. Документация о закупке

1.9.1. Документация о закупке утверждается руководителем Заказчика или иным лицом, уполномоченным руководителем.

Документация о закупке должна содержать сведения, установленные частью 10 статьи 4 Закона N 223-ФЗ, иные условия по решению Заказчика.

Допускается делать в документации ссылку на соответствующие сведения, содержащиеся в извещении о закупке.

Документация может состоять из нескольких частей, содержание которых определяется Заказчиком.

При этом, если иное не предусмотрено документацией о закупке, поставляемый товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

1.9.2. В извещении о проведении закупки должны быть указаны сведения, установленные частью 9 статьи 4 Закона N 223-ФЗ, иные условия проведения процедуры закупки. Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.

1.10. Требования к участникам закупки

1.10.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

Требование правомочности на участие в закупке:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2) непроведение процедур ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки не принято;

5) отсутствие в предусмотренном федеральным законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

6) отсутствие участника закупки в перечне юридических лиц, в состав исполнительных органов которых входят дисквалифицированные лица;

7) отсутствие адреса места нахождения участника закупки в перечне адресов, указанных при государственной регистрации в качестве места нахождения несколькими юридическими лицами.

1.10.2. Участник размещения заказа декларирует свое соответствие требованиям правомочности на участие в закупке, отсутствие у него и его должностных лиц конфликта интересов с лицами, принимающими значимые решения при проведении закупок (сотрудники заказчика, организатора закупок, инициатора закупок, члены комиссий) и принадлежность к субъектам малого или среднего предпринимательства.

1.10.3. Участники закупки, являющиеся физическими лицами, представляют заказчику письменное согласие на обработку персональных данных.

1.10.4. В целях защиты заказчика от недобросовестных участников закупок заказчик вправе предусмотреть в документации о закупке условие об обеспечении заявки и (или) условие об обеспечении исполнения договора.

Случаи предоставления участником закупки обеспечения, размер и условия его предоставления, возврата и удержания, в том числе допустимых форм и срока действия устанавливаются в документации о закупке.

В случае установления заказчиком условия об обеспечении заявки и (или) условия об обеспечении исполнения договора, такие условия должны применяться в равной степени ко всем участникам закупки.

1.11. Условия допуска к участию

и отстранения от участия в закупках

1.11.1. Участник закупки не допускается комиссией к участию в процедуре закупки, если установлен хотя бы один из следующих фактов:

1) несоответствие участника закупки требованиям законодательства Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки;

2) несоответствие участника закупки и (или) его заявки требованиям документации о закупке или настоящего Положения;

3) представление участником закупки в составе заявки недостоверных сведений.
1.12. Предварительный отбор
1.12.1. Закупке может предшествовать процедура предварительного отбора. В этом случае до участия к процедуре закупки допускается только участники, отобранные по результатам такого отбора.

1.12.2. Предварительный отбор может проходить по правилам закупки, при этом предметом закупки будет являться отбор участников для основной процедуры закупки, а на предварительную закупку будут распространяться соответствующие ее характеру требования настоящего Положения, за исключением требований, регламентирующих заключение договора.

1.12.3. По результатам предварительного отбора составляется протокол предварительного отбора, в котором указываются следующие сведения:

1) место, дата, время проведения отбора;

2) наименование и предмет отбора;

3) перечень участников, принимавших участие в отборе;

4) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) участников, отобранных для участия в основной закупке.

1.13. Многоэтапные процедуры закупки

1.13.1. Закупки товаров, работ, услуг могут проводиться в несколько этапов.

1.13.2. На первом этапе в документации о закупке определяются предварительные или примерные требования к товарам, работам, услугам.

1.13.3. Заявки участников, не соответствующие требованиям документации, отклоняются.

1.13.4. По результатам рассмотрения заявок заказчик уточняет требования к закупаемым товарам, работам, услугам и вносит соответствующие изменения в документацию о закупке, на основании которой проводится следующий этап процедуры закупки.

1.13.5. К участию в следующем этапе допускаются участники, заявки которых не были отклонены при проведении предыдущего этапа многоэтапной процедуры.

1.13.6. На заключительном этапе многоэтапной процедуры участники представляют свои окончательные предложения.

1.13.7. Окончательные предложения оцениваются и сопоставляются для выявления победителя, в порядке, определенном в документации о закупке.

1.14. Особенности закупки

у субъектов малого и среднего предпринимательства

1.14.1. Действие настоящего раздела распространяется на Заказчика в случаях, установленных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352 "Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352).

1.14.2. Закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляются путем проведения предусмотренных настоящим Положением способов закупки:

а) участниками которых являются любые лица, указанные в части 5 статьи 3 Закона N 223-ФЗ, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства;

б) участниками которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства;

в) в отношении участников которых Заказчиком устанавливается требование о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.14.3. Годовой объем закупок у субъектов малого и среднего предпринимательства и порядок его расчета устанавливается Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352.
1.14.4. Для проведения торгов, иных способов закупки, предусмотренных положением о закупке, в соответствии с подпунктом «б» пункта 1.14.2 настоящего Положения заказчик обязан утвердить перечень товаров, работ, услуг (в том числе инновационной продукции, высокотехнологичной продукции), закупки которых осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - перечень). При этом допускается осуществление закупки товаров, работ, услуг, включенных в перечень, у любых лиц, указанных в части 5 статьи 3 Закона N 223-ФЗ, в том числе у субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.14.5. Участники закупки, осуществляемой в соответствии с подпунктом «б» пункта 1.14.2 настоящего Положения, и привлекаемые участниками закупки, осуществляемой в соответствии с подпунктом «в» пункта 1.14.2 настоящего Положения субподрядчики (соисполнители) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства обязаны декларировать в заявках на участие в закупках свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (далее - единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства), содержащих информацию об участнике закупки, или декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (далее - декларация), по форме согласно приложению к Постановлению Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352 в случае отсутствия сведений об участнике закупки, который является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом в соответствии с частью 3 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.14.6. В случае если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не превышает 200 миллионов рублей и указанные товары, работы, услуги включены в перечень, Заказчик обязан осуществить закупки таких товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства.

В случае если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг превышает 200 миллионов рублей, но не превышает 400 миллионов рублей и указанные товары, работы, услуги включены в перечень, Заказчик вправе осуществить закупки таких товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.14.7. При осуществлении закупки в соответствии с подпунктом "б" пункта 1.14.2 настоящего Положения в извещении о закупке и документации о закупке указывается, что участниками такой закупки могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, в том числе путем ссылки на настоящее Положение.

При этом Заказчик вправе по истечении срока приема заявок осуществить закупку в порядке, установленном настоящим Положением, без соблюдения правил, установленных настоящим разделом, в случаях, если:

а) субъекты малого и среднего предпринимательства не подали заявок на участие в такой закупке;

б) заявки всех участников закупки, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, отозваны или не соответствуют требованиям, предусмотренным документацией о закупке;

в) заявка, поданная единственным участником закупки, являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, не соответствует требованиям, предусмотренным документацией о закупке;

г) Заказчиком в порядке, установленном настоящим Положением, принято решение о том, что договор по результатам закупки не заключается;

д) если договор по результатам закупки не заключен.

1.14.8. Особенности обеспечения заявки на участие в закупке и обеспечения исполнения договора при осуществлении закупки в соответствии с подпунктом "б" пункта 1.14.2 настоящего Положения устанавливаются Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352.

1.14.9. Особенности заключения договора и содержания его условий при осуществлении закупки в соответствии с подпунктом "б" пункта 1.14.2 настоящего Положения устанавливаются Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352.

1.14.10. Заказчик ведет учет и предоставляет отчетность об участии субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352.

1.14.11. Иные особенности закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства устанавливаются Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 N 1352.

1.15. Предотвращение конфликта интересов при осуществлении закупочной деятельности

1.15.1. Сотрудникам заказчика, организатору закупок, инициатору закупок, членам комиссий, экспертам запрещается совершать действия, направленные на координацию деятельности участников закупок, вести переговоры, не предусмотренные настоящим Положением, нарушать конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках, предложениях участников закупки.

При проведении торгов, запроса котировок цен на товары, запроса предложений запрещаются действия указанных лиц, которые приводят или могут привести к недопущению, ограничению или устранению конкуренции, в том числе:

- координация организаторами торгов, запроса котировок, запроса предложений или заказчиками деятельности их участников;

- создание участнику торгов, запроса котировок, запроса предложений или нескольким участникам торгов, запроса котировок, запроса предложений преимущественных условий участия в торгах, запросе котировок, запросе предложений, в том числе путем доступа к информации, если иное не установлено федеральным законом;

- проведение непредусмотренных настоящим Положением переговоров между заказчиком и участником с момента объявления закупки и до определения победителя закупки, в том числе с предоставлением участникам закупки сведений о предложениях иных участников закупки, ходе проведения закупки и принимаемых решениях, за исключением сведений, находящихся в открытом доступе.

1.15.2. У лиц, принимающих значимые решения при проведении закупок (сотрудники заказчика, организатора закупок, инициатора закупок, члены комиссий - далее также Сотрудники заказчика), должна отсутствовать личная или иная заинтересованность в результате проведенной закупки, в частности:

- в случае, если заказчиком привлечены к проведению экспертной оценки документации и заявок на участие в закупке, сторонние "внешние" эксперты, такие лица должны быть независимыми и не могут являться Сотрудниками заказчика, в том числе осуществляющими выбор победителя закупки;

- Сотрудники заказчика не должны быть лично заинтересованы в результатах проводимой закупки, в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в такой закупке или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки.

Сотрудники заказчика обязаны заявить соответствующим должностным лицам заказчика о наличии в его деятельности конфликта интересов.

При этом в случае выявления у Сотрудников заказчика конфликта интересов заказчик должен произвести замену его другим физическим лицом, который лично не заинтересован в результатах закупки и на которого не способны оказывать влияние участники закупок.

1.15.3. При проведении закупок в электронной форме в качестве оператора электронной площадки может выступать только лицо, независимое от заказчика.

1.16. Антидемпинговые меры

С целью полного и своевременного удовлетворения потребностей заказчика в товарах, работах, услугах с надлежащей ценой, качеством и надежностью, Заказчик вправе применять механизмы, позволяющие препятствовать возможным проявлениям злоупотреблений со стороны недобросовестных поставщиков (исполнителей, подрядчиков), а именно установить в документации о закупке возможность применения антидемпинговых мер (установление предельного размера снижения цены, минимального размера цены договора, минимального срока поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и др.).

В случае установления заказчиком антидемпинговых мер при проведении закупки антидемпинговые меры должны применяться в равной степени ко всем участникам закупок.

1.17. Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами

1.17.1. В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 31.12.2014 N 488-ФЗ "О промышленной политике в Российской Федерации", пунктом 1 части 8 статьи 3 Закона N 223-ФЗ и Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 N 925 "О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами" (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 N 925) устанавливается приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (далее - приоритет).
1.17.2. Случаи и порядок установления и применения приоритета регламентируются Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 N 925 и непосредственно применяются Заказчиком при осуществлении закупок товаров, работ, услуг.
1.17.3. Условием предоставления приоритета является включение в документацию о закупке следующих сведений:

а) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;

б) положение об ответственности участников закупки за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;

г) условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

д) условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами "г" и "д" пункта 6 Постановления Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 N 925, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом "в" настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;

е) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

ж) указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;

з) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;

и) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 N 925, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

2. Порядок закупки

2.1. Порядок подачи заявок на участие в закупке

2.1.1. Для участия в закупке участник закупки подает заявку на участие в закупке в срок и в соответствии с формами, которые установлены документацией о закупке. Такая заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте с указанием наименования закупки или в форме электронного документа. Она может быть подана участником закупки лично либо направлена посредством почты или курьерской службы, а заявка в форме электронного документа – направлена посредством электронной связи.

2.1.2. Началом срока подачи заявок на участие в закупке является день, следующий за днем размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки и документации о закупке. Окончанием указанного срока является время и дата вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке. Прием заявок на участие в закупке прекращается непосредственно перед началом вскрытия конвертов с заявками.

2.1.3. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке, иные условия устанавливаются документацией о закупке.

2.1.4. Заявка на участие в закупке может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка.

2.1.5. Все листы заявки на участие в закупке должны быть прошиты (за исключением заявки в электронной форме) и пронумерованы. Заявка должна содержать опись входящих в нее документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от его имени, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений.

2.1.6. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке. При этом разными заявками считаются заявки, хотя и совпадающие по содержанию, но различающиеся по форме, дате или времени подачи, а также заявка и ее копия (копии).
2.1.7. Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками.

2.1.8. Заказчик вправе пригласить конкретных лиц для участия в запросе котировок, запросе предложений, конкурентных переговорах, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в данной процедуре.

2.1.9. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения, а конкурса - не позднее чем за тридцать дней до проведения конкурса.

Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса котировок, запроса предложений, конкурентных переговоров и от заключения договора, разместив сообщение об этом в единой информационной системе. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в закупке.

Отказ от закупки одного или нескольких лотов без отказа от закупки в целом до подведения итогов закупки осуществляется по правилам внесения изменений в извещение и документацию о закупке, содержащей несколько лотов, после подведения итогов закупки – по правилам отказа от заключения договора в части соответствующего лота.

2.2. Порядок вскрытия конвертов с заявками

на участие в закупке

2.2.1. При вскрытии конвертов вправе присутствовать участники закупки или их представители (при наличии соответствующей доверенности).

2.2.2. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в закупке комиссия по закупкам объявляет присутствующим о возможности подать, изменить или отозвать заявки.

2.2.3. Если установлен факт подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в закупке (в отношении одного лота при наличии двух и более лотов) при условии, что поданные им ранее заявки не отозваны, эти заявки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

2.2.4. При вскрытии конвертов с заявками на участие объявляется и заносится в протокол вскрытия конвертов с заявками следующая информация:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

2) наименование и предмет закупки;

3) наименование каждого участника закупки;

4) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и документацией о закупке.

2.2.5. В случае если на участие в закупке не подано заявок либо подана одна заявка, закупка признается несостоявшейся. При этом составляется протокол о признании закупки несостоявшейся. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке не осуществляется.

2.2.6. По результатам вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке составляется протокол вскрытия конвертов с заявками.

2.2.7. Комиссия по закупкам вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио- и видеозапись процедуры вскрытия с уведомлением комиссии по закупкам и занесением соответствующей отметки в протокол вскрытия конвертов с заявками.

2.2.8. Конверты с заявками, полученные после окончания срока их приема, возвращаются участникам закупки без рассмотрения.

2.3. Порядок рассмотрения заявок на участие в закупке

2.3.1. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в закупке и осуществляет проверку соответствия участников закупки требованиям, установленным законодательством, настоящим Положением и документацией о закупке.

2.3.2. Комиссия по закупкам приступает к рассмотрению заявок участников в месте и во время, указанные в извещении.

2.3.3. По результатам рассмотрения заявок комиссия по закупкам принимает решение о допуске участника закупки к участию в закупке или об отказе в допуске.

2.3.4. По результатам рассмотрения заявок на участие в закупке составляется протокол рассмотрения заявок на участие в закупке. Если рассмотрение заявок осуществляется одновременно с их оценкой и сопоставлением, то сведения о рассмотрении заявок включаются в протокол оценки и сопоставления заявок на участие в закупке без составления протокола рассмотрения заявок на участие в закупке.

2.3.5. Протокол рассмотрения заявок на участие в закупке должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

2) наименование и предмет закупки;

3) перечень всех участников, заявки которых были рассмотрены;

4) решение о допуске участника закупки к участию в закупке или об отказе в допуске и обоснование такого решения.

2.3.6. В случае если к участию в закупке не был допущен ни один участник, либо был допущен только один участник, закупка признается несостоявшейся. При этом составляется протокол о признании закупки несостоявшейся. Сведения о рассмотрении заявок включаются в протокол о признании закупки несостоявшейся без составления протокола рассмотрения заявок на участие в закупке.

Если документацией предусмотрено два и более лота, закупка признается несостоявшейся только в отношении того лота, по которому принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.

2.4. Критерии оценки заявок

2.4.1. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в процедурах закупки, комиссия по закупкам должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в документации о закупке. Совокупная значимость этих критериев должна составлять 100 процентов.

2.4.2. Критериями оценки заявок могут быть:

1) цена;

2) качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг;

3) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

4) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

5) наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) квалификация участника закупки;

8) квалификация работников участника закупки;

9) другие критерии в соответствии с документацией о закупке.

Заказчик вправе установить такие критерии оценки заявок, как наличие у участника соответствующего оборудования, квалифицированного персонала, опыта выполнения аналогичных работ и т.д.

Единственным критерием оценки заявок для аукциона и запроса котировок является цена.

2.4.3. Порядок оценки заявок по критериям устанавливается в соответствующей документации о закупке.

2.5. Порядок проведения переторжки и переговоров

2.5.1. Закупка может проводиться с переторжкой, если к участию допущено два и более участника закупки и такая возможность предусмотрена документацией о закупке.

2.5.2. Переторжка может проводиться после размещения протокола рассмотрения заявок на участие в закупке в единой информационной системе. При проведении переторжки участникам предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность своих предложений.

2.5.3. Переговоры проводятся в ходе закупки способом конкурентных переговоров. Переговоры могут проводиться после размещения протокола рассмотрения заявок на участие в закупке в единой информационной системе. В ходе переговоров уточняются техническое задание на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, участникам предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность своих предложений.

2.5.4. В ходе проведения переторжки и переговоров участник закупки повышает предпочтительность своей заявки путем изменения ранее представленных сведений и документов, соответствующих критериям оценки, которые установлены в документации о закупке. При этом указывается, какие именно сведения и документы в ранее представленной заявке изменяются.

2.5.5. Победитель закупки определяется при оценке и сопоставлении заявок с учетом скорректированных предложений, поступивших в ходе проведения переторжки и переговоров.

2.6. Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке

2.6.1. Оценка и сопоставление заявок, допущенных к участию в закупке, осуществляются в целях определения заявки, наиболее удовлетворяющей потребностям Заказчика в товаре, работе, услуге, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены документацией о закупке.

2.6.2. По результатам оценки и сопоставления допущенных к участию в закупке заявок комиссия по закупкам на основании установленных критериев принимает решение о результатах оценки и сопоставления, победителе, а также участнике, заявке которого присваивается второй номер. Данное решение оформляется протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, в котором указываются следующие сведения:

1) место, дата, время проведения оценки и сопоставления заявок;

2) наименование и предмет закупки;

3) перечень участников, заявки которых оценивались и сопоставлялись;

4) информация о решении комиссии по закупкам о присвоении заявкам значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок;

5) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) участников, заявкам которых присвоен первый и второй номера.

2.6.3. Протокол оценки и сопоставления заявок составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика, а второй направляется победителю.

3. Порядок заключения, изменения и исполнения договора

3.1. Договор заключается Заказчиком в порядке, установленном действующим законодательством, с учетом требований настоящего Положения.

3.2. В проект договора, заключаемого по итогам конкурентных процедур закупки, включаются характеристики товара, работы, услуги и существенные условия договора, предложенные победителем (участником, которому присвоен второй номер) в заявке и в ходе проведения переторжки и переговоров.

Допускается изменение Заказчиком условий проекта договора (за исключением существенных условий договора), прилагаемого к документации о закупке, после выбора победителя.

Заказчик по истечении десяти дней со дня подведения итогов закупки либо в случае, если предусмотрено размещение результатов закупки в единой информационной системе или на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», со дня такого размещения, за исключением случаев, предусмотренных Законом N 223-ФЗ, передает победителю (участнику, которому присвоен второй номер) оформленный, подписанный и скрепленный печатью (при наличии) договор.

Победитель (участник, которому присвоен второй номер) в течение пяти дней со дня получения договора, подписывает договор, скрепляет печатью (при наличии) и возвращает его Заказчику.

3.3. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор в случае непредставления договора, подписанного участником закупки, с которым заключается договор, в редакции Заказчика и в срок, определенный настоящим Положением.

3.4. Договор с единственным поставщиком заключается на согласованных сторонами условиях и в порядке, согласованном сторонами.

3.5. Допускается объединение нескольких лотов в один договор.

3.6. Допускается подписание по результатам закупки дополнительного соглашения (спецификации, приложения и т.п.) к ранее заключенному договору вместо заключения нового договора.

3.7. Допускается заключение договора на существенных условиях, предложенных победителем, в том числе с разделением количества (объема) закупаемых товаров, работ, услуг с сохранением иных существенных условий договора, с несколькими участниками процедуры закупки, если иное не предусмотрено документацией о закупке.

В случае признания процедуры закупки несостоявшейся допускается закупка на существенных условиях договора, указанных в документации о закупке, с несколькими участниками процедуры закупки у единственного поставщика, в том числе с разделением количества (объема) закупаемых товаров, работ, услуг между несколькими участниками с сохранением иных существенных условий договора.

3.8. Заказчик вправе предусмотреть возможность поставки товаров (работ, услуг) и их оплаты до заключения договора.
3.9. Изменение договоров, заключенных по результатам процедур закупок, осуществляется в порядке и по основаниям, предусмотренным положениями заключаемых договоров, а также законодательством Российской Федерации с учетом особенностей, установленных настоящим Положением и документацией о закупке.

3.10. Совершение сделки вне рамок договора, которая прекращает обязанности поставщика товаров (работ, услуг) по договору (например, замена стороны поставщика по договору, предоставление поставщиком отступного), считается изменением условий договора.

Поставщик не вправе уступать права и осуществлять перевод долга по обязательствам, возникшим из договора, заключенного на торгах (конкурс или аукцион). Обязательства по такому договору должны быть исполнены поставщиком лично, если иное не установлено в соответствии с законом.
Совершение сделки вне рамок договора, которая прекращает обязанности заказчика по договору (например, уступка поставщиком требования к заказчику, перевод долга заказчиком, зачет встречного однородного требования), считается исполнением договора.

3.11. Договоры, заключенные до вступления в силу Закона N 223-ФЗ, действуют до полного исполнения сторонами обязательств. При этом при внесении изменений в существенные условия данных договоров заказчик обязан руководствоваться Законом N 223-ФЗ, если иное не предусмотрено Законом N 223-ФЗ и настоящим Положением.
4. Закупка у единственного поставщика

4.1. Заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика в следующих случаях:

1) при закупке товаров, работ и услуг на сумму до 300 тысяч рублей без учета НДС;

2) по соображениям стандартизации или совместимости, при проведении дополнительной закупки для обслуживания, ремонта или сопровождения ранее приобретенных товаров, работ и услуг;

3) при закупке, предметом которой являются аренда автотранспорта или перевозка грузов;

4) при признании процедуры закупки несостоявшейся;

5) при закупке товаров, работах и услуг, поставка которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, казенными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

6) возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного вмешательства, а также финансирования в условиях изменчивости процентной ставки, в связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно либо приведет к остановке производства, хранения, поставок и (или) перевозок продукции Заказчика;

7) при закупке товаров, работ и услуг, исключительные права на которые принадлежат определенному лицу;

8) при закупке компьютерного оборудования, услуг по его ремонту и обслуживанию, программного обеспечения, печатных и электронных изданий, баз данных и справочных систем, услуг по предоставлению доступа к ним;

9) при закупке услуг по техническому обслуживанию, охране и содержанию нежилых зданий и помещений, прилегающих к ним территорий;

10) при закупке, предметом которой является аренда и (или) приобретение в собственность объектов недвижимого имущества, аренда имущества, необходимого для участия в выставках;

11) при закупке услуг провайдера информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператора электронной площадки, организаций, осуществляющих регистрацию, хостинг и иную деятельность, связанную с организацией функционирования доменных имен;

12) при закупке услуг, связанных с обеспечением визитов и командировок заказчика, его работников и представителей, делегаций и представителей государств, государственных органов, организаций и физических лиц (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

13) при закупке образовательных услуг, услуг общественного питания, медицинских и санаторно-курортных услуг;

14) в случаях присоединения к договору, предоставления обеспечения исполнения обязательств;

15) при закупке товаров, работ, услуг, направленных на приобретение федеральных специальных марок для маркировки алкогольной продукции и на получение извещения об освобождении от уплаты авансового платежа акциза с отметкой налогового органа;

16) при заключении договоров с физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами;

17) заключение договора на основании условия, содержащегося в другом договоре, либо в силу наличия ранее заключенного договора;

18) закупки услуг по водоснабжению, водоотведению, теплоснабжению и газоснабжению (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), а также по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам), закупки энергоносителей, закупки услуг энергоснабжения или закупки электрической энергии, закупки услуг по технологическому присоединению к электрическим сетям;

19) при закупке тары, гофрокоробов, этикеток, издательской продукции и полиграфических услуг;

20) при закупке услуг сотовой связи, радиосвязи и иной подвижной связи;

21) при закупке услуг по аккредитации, обеспечению единства измерений, сертификации, стандартизации;

22) закупки товаров, происходящих из иностранного государства и (или) работ (услуг), выполняемых (оказываемых) иностранными лицами для проведения планового ремонта, технического обслуживания и (или) модернизации импортного оборудования в рамках гарантийных или лицензионных обязательств; 

23) при закупке зерна;

24) при закупке передаточных механизмов, транспортных средств и погрузчиков, услуг по их ремонту, обслуживанию и техническому осмотру;

25) при закупке воды;

26) в иных случаях, предусмотренных настоящим Положением.
4.2. В случаях, предусмотренных пунктом 4.1 настоящего Положения, Заказчик вправе осуществить закупку как у единственного поставщика, так и иными способами, предусмотренными настоящим Положением.

4.3. В случаях, не предусмотренных пунктом 4.1 настоящего Положения, Заказчик не вправе осуществлять закупку у единственного поставщика.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.
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